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¿ Qué es ¿ Qué es ¿ Qué es ¿ Qué es DigiDocFlowDigiDocFlowDigiDocFlowDigiDocFlow ????

DigiDocFlow trae el poder de la simplicidad de escaneo a
todo el mundo. DigiDocFlow le ofrece la posibilidad de crear
un archivo digital mediante el escaneado directo de sus 
equipos multifuncionales de la familia Ricoh. En sólo tres 
sencillos pasos, el documento es escaneado y de forma
inteligente almacenado dentro de su red.

Simplemente coloque el documento en su dispositivo 
multifuncional, seleccione un flujo de trabajo predefinido y 
pulse el botón. Una de las mayores ventajas de búsqueda de
archivos PDF es que se pueden recuperar en segundos,
desde cualquier trabajo en la red, haciendo una simple
palabra clave o frase de búsqueda.



Características Especiales

Flujos de trabajo predefinidos

Plantillas personalizadas

Múltiples destinos

Presentación inteligente

Códigos de barra

Seguridad PDF

Sello bates

¿ Qué hace el usuario ?¿ Qué hace el usuario ?¿ Qué hace el usuario ?¿ Qué hace el usuario ?
� El usario se registara en el equipo con las credenciales escogidas.

� Ve y trabaja solo con el cliente registrado desde la multifuncional.

� Elige el flujo con el cual desea procesar el documento.

� Escoge una plantilla predefinida

� Entra con un numero de usuario o nombre de usario pudiendo escoger una plantilla 
personalizada

� Escanear directamente a un directorio de casa

� Escanear directamente a un email personal.

� Después de escoger el flujo de trabajo el usuario puede decidir donde quiere guardar
el documento.

� Puede guardarlo en una carpeta de Windows estructurada ya en la red

� Puede guardarlo en una aplicación legal financiera, CRM, ERP introducida en la
multifuncional desde la aplicación.

¿ Qué hace ¿ Qué hace ¿ Qué hace ¿ Qué hace DigiDocFlowDigiDocFlowDigiDocFlowDigiDocFlow ????
• Presentación inteligente de documentos escaneados en los lugares deseados dentro
de la estructura de carpetas de windows, CRM, ERP, DMS y apliaciones legales

•Reconocimiento de códigos de barras: DigiDocFlow lee muchos tipos de códigos de 
barras. Esta funcionalidad puede ser usada para la exploración del lote y para añadir a 
la misma información en el código de barras como un usuario normalmente en dar en 
la pantalla de la multifuncional.

• Escanear a múltiples destinos con una sola accion de escaneo.
Añadiendo Seguridad al documento escaneado en pdf. tales como la

encriptación y la protección de contraseña. 
Agrega un sello Bates en sus documentos: un sello Bates es un sello digital de 

un archivo PDF. El sello texto se convierte en una parte permanente del archivo PDF y,
por tanto, no se puede borrar ni editar. 

•Emite su documentos escaneados en el formato de salida deseado: pdf, doc, xls jpg y
archivos.



Experiencia y simplicidad Experiencia y simplicidad Experiencia y simplicidad Experiencia y simplicidad 

Coloque el documento que 
desea archivar en su dispositivo
multifuncional. Por ejemplo, una 
factura, un pedido, contrato, 
documento de transporte, etc

Usando la pantalla de inicio usted 
puede seleccionar flujo de trabajo 
predefinido usando DigiDocFlow

Después de introducir información 
adicional o seleccionarla. El 
documento es escaneado tan solo 
pulsando el botón verde

Con DigiDocFlow los documentos 
pueden salir en el formato deseado.

Con DigiDocFLow todos los documentos 
están siempre recuperables por usted 
desde su localización correcta.

El documento se almacena en el directorio 
correcto como consecuencia de los valores 
predefinidos por el usuario. 

Interactuando en Seguridad Interactuando en Seguridad Interactuando en Seguridad Interactuando en Seguridad 
Simplificando procesosSimplificando procesosSimplificando procesosSimplificando procesos

Un usario puede entrar en su equipo autenticandose con las credenciales de   
Equitrac, PCC o Active Directory.

El multifuncional autentica el usuario y la información de autenticación se envía a
DigiDocFlow.

De esta manera es posible para el usuario escanear directamente a sus destinos 
personales de exploración, tales como directorio de inicio y correo electrónico, sin
necesidad de introducir información adicional en el multifuncional.

También es posible definir grupos de usuarios. Cuando los grupos de usuarios se
crean además de la exploración personal a un directorio de inicio o de correo 
electrónico el usuario puede ver las plantillas y tener acceso a ellas através de 
Active Directory. Con esta funcionalidad es fácil de definir que el usuario está
autorizado a usar los flujos de trabajo predefinidos especificados.

Funcionalidad InmediataFuncionalidad InmediataFuncionalidad InmediataFuncionalidad Inmediata

DigiDocFlow ha sido desarrollado a partir de la perspectiva del usuario final. Todos 
los documentos pueden ser digitalizados, sin necesidad de instalar software en los 
equipos locales. DigiDocFlow es un software que se ejecuta en un servidor no 
dedicado. Esto significa  que no es necesaria una formación compleja ya que el 
usuario trabaja directamente con la multifuncional con la cual están
familiariazados.


